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Вступ


Реформування професійно-технічної освіти не тільки ставить підвищені вимоги до змісту і якості підготовки робітничих кадрів, їх конкурентоспроможності та адаптації на ринку праці, а й, в першу чергу, передбачає вдосконалення її структури, модернізації матеріально-технічної бази та удосконалення науково-методичного забезпечення.


Одним із структурних підрозділів матеріально-технічної бази навчального закладу ПТО є навчальний кабінет.

Навчальний кабінет – це єдина, органічно пов’язана система навчального обладнання, змонтована в окремому приміщенні, оформлена відповідно до вимог наукової організації праці викладача й учня, яка забезпечує високий рівень викладання предмета. 

I. Організація роботи кабінету
Мета, завдання та основні форми роботи кабінету

Основною метою навчального кабінету є
забезпечення оптимальних умов щодо організації навчально-виховного процесу, а саме:

· працювати над удосконаленням методики проведення уроків через запровадження особистісно-орієнтованого підходу до учнів, інноваційних технологій;

· раціонально використовувати на уроках і в позакласній роботі наявні у кабінеті навчально-наочні посібники у комплексі;

· якісно та раціонально використовувати сучасні електронні педагогічні засоби навчання разом із традиційною наочністю;

· організовувати працю викладача та учнів на науковій основі (здійснення наукової організації праці);

· створювати широкі можливості для самостійної роботи учнів;

· підвищювати інтерес учнів до матеріалу, що сприяє якісному засвоєнню основних знань, навчає застосовувати їх на практиці, формує вміння робити аргументовані висновки, розвиває наукове мислення;

· забезпечувати міжпредметні зв’язки;

· підвищувати рівень проведення позакласних та факультативних занять;

· поповнювати кабінет літературою, навчально-наочними посібниками;

· проводити ремонт наявного в кабінеті навчального обладнання;

· організовувати виставки саморобних навчальних посібників;

· проводити засідання методичної комісії викладачів;

· роботу кабінету проводити у тісному зв’язку з іншими навчальними кабінетами з метою сприяння реалізації науково-методичної проблеми навчального закладу тощо.
Основними завданнями навчального кабінету є:

· надання науково-методичної допомоги викладачам в удосконаленні навчально-виховної роботи;

· забезпечення використання викладачем сучасних педагогічних засобів навчання;

· узагальнення та розповсюдження досвіду кращих викладачів;

· організація позакласної роботи з учнями.

Наявність добре обладнаного навчального кабінету сприяє забезпеченню високого рівня викладання навчальної дисципліни, підвищенню ефективності праці, підвищенню рівня навчальних досягнень і прищепленню інтересів учнів до навчального предмета. 

Правильна організація роботи кабінету допомагає комплексному використанню видів навчального обладнання, зокрема сучасного електронного, що розкриває великі можливості уроку. 

1.1 Обов’язки завідуючого кабінетом

Для організації роботи кабінету призначається завідуючий кабінетом, до його обов’язків входять:

· складання перспективного і річного планів роботи кабінету, паспорта комплексно-методичного забезпечення предмета;

· забезпечення умов для проведення уроків і організації самопідготовки учнів;

· систематичне поповнення та вдосконалення навчально-матеріальної бази кабінету;

· впровадження в практику викладання предмета різноманітних навчально-наочних посібників і технічних засобів навчання;

· організація виготовлення та використання в навчально-виховній роботі саморобних наочних посібників;

· забезпечення систематизації наявних у кабінеті навчально-наочних посібників і матеріалів, складання тематичних картотек, картотек усіх демонстраційних і навчально-методичних посібників та раздавального матеріалу;

· вивчення досягнень педагогічної науки, позитивного педагогічного досвіду з питань використання засобів навчання та впровадження  цього досвіду в практичну роботу;

· використання обладнання кабінету для розвитку науково-технічної творчості у різних формах позакласної роботи;

· організація виготовлення саморобних наочних посібників з __________ , використання їх у навчально-виховному процесі;

· забезпечення безумовного додержання викладачем та учнями встановлених для кабінету правил техніки безпеки, санітарії та гігієни, протипожежної безпеки, правил поведінки учнів під час роботи в кабінеті;

· систематичне ведення інвентарної книги, занесення до неї відповідних змін про надходження й витрати матеріальних цінностей.

1.2 Обладнання навчального кабінету

Кабінет _______ знаходиться у просторому, комфортному для викладача і учнів приміщенні, площа якого складає ____ кв. м. 


Комплектація кабінету обладнанням здійснюється відповідно до типових переліків навчально-наочних посібників, технічних засобів навчання та обладнання загального призначення для загальноосвітніх навчальних закладів.


_____ двомісних учнівських столів та ____ учнівських стільців розміщені у кабінеті відповідно до санітарно-гігієнічних правил та норм облаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів (п. 8.2. ДСанПін 5.5.2.008 – 01).


У кабінеті є препараторська, в якій встановлені пристрої для апаратури технічних засобів навчання, шафи-стелажі для літератури, навчально-наочних посібників і раздавального матеріалу, методичка, художня та довідкова література, підручники, змінні стенди.


Оформлення кабінету складається з навчально-методичних експозицій змінного та постійного характеру. 


До постійних експозицій належать: державна символіка, інструкція з безпеки праці та пожежної безпеки, правила роботи в кабінеті, портрети тощо.


До експозицій змінного характеру належать: виставка кращих робіт учнів, куточки народознавства, культури мовлення, матеріали краєзнавчого характеру, додаткова інформація відповідно до навчальної програми, орієнтовні завдання тематичного оцінювання, державної атестації, державних кваліфікаційних іспитів,  висвітлення поточних подій у нашій країні та за її межами, результати експериментальної та дослідницької роботи учнів, олімпіад, конкурсів.


Для розташування експозицій обладнуються пластинчасті або перфаровані стенди невеликих розмірів. Матеріали експозицій систематично поповнюються при переході до вивчення найбільш складних тем програми.

1.3 Планування роботи кабінету

Робота навчального кабінету планується на підставі перспективного плану розвитку кабінету. Його складають, як правило, на рік. Планування роботи кабінету доцільно проводити за такими розділами:

1. Організаційна робота, господарча робота

2. Навчально-методична робота

Тут необхідно спланувати роботу зі створення такої навчально-методичної документації: оснащення технічними програмовими педагогічними засобами навчання (складання диктантів, підбір матеріалів для слайдів, кодопозитивів, діафільмів, відеофільмів, відеокамери, навчальних програм для мультімедіа); підбір методичних статей; розробка уроків викладача, а також навчальної, довідкової і методичної літератури, розробка і своєчасне оновлення тематичних контрольних робіт; розробка матеріалів до стендів, плакатів, до оснащення методичного куточка або видання вісника; робота щодо систематизації матеріалів навчально-методичного комплексу в кабінеті.

3. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету

Цей розділ передбачає придбання технічних і сучасних електронних педагогічних засобів навчання, ремонт ТЗН, оформлення стендів, виготовлення демонстраційних моделей, таблиць, плакатів, діаграм. Виготовлення слайдів, діафільмів, кодопозитивів, проведення відео зйомки різних матеріалів; поповнення кабінету навчальною, довідковою і методичною літературою; виготовлення методичних папок тощо.

4. Позакласна робота з учнями

Передбачає такі  заходи: проведення консультацій і додаткових занять; організація роботи гуртків, факультативів, наукового товариства учнів, ініціативних груп з організації творчих справ на базі кабінету; проведення олімпіад, інтелектуальних марафонів, конференцій, вікторин, командних змагань, конкурсів; випуск стінгазет, інформаційних листків, бюлетнів; виступ на тематичних лінійках і в радіогазетах.

5. Інформаційно-бібліографічна робота

Рекомендується спланувати роботу зі створення, систематизації та поповнення карток кабінету (наочних посібників, технічних і програмових педагогічних засобів навчання, методичних розробок, статей, навчальної, довідкової та методичної літератури тощо)

6. Охорона праці


Наводиться варіант річного плану роботи кабінету.

Орієнтовний план роботи кабінету ______________

                                                                                                          (назва )

на I семестр 2005/2006 навчального року

	№ з/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за роботу
	Відмітка про виконання

	1. Організаційна робота, господарча робота

	1.1
	Обрати раду кабінету ______ , розподілити обов’язки між членами ради


	До 05.09.2006
	_________
	

	1.2
	Регулярно проводити засідання ради кабінету
	1 раз на місяць
	
	

	1.3 
	Скласти графік чергування у кабінеті
	До 05.09.2006
	
	

	1.4
	Силами закріпленої групи № __

проводити генеральне прибирання кабінету
	Щоп’ятниці
	
	

	1.5
	Провести інвентаризацію матеріальних цінностей кабінету
	До 10.11.05
	
	

	1.6
	Проводити роз’яснювальну роботу серед учнів з питань дотримання техніки безпеки та безпеки життєдіяльності:

· правила роботи в кабінеті;

· правила пожежної безпеки;

· права й обов’язки учнів;

· єдині вимоги до учнів.
	Регулярно

Протягом семестру
	
	

	1.7
	Скласти розклад роботи кабінету
	До 10.09.06
	
	

	1.8
	Перевірити своєчасність і правильність ведення інвентарної та матеріальної книг
	До 01.10.06
	
	

	1.9
	Оформити:

· паспорт кабінету;

· акт-дозволу на експлуатацію кабінету;

· журнал громадсько-адміністративного контролю;

· куточок з охорони праці та безпеки життєдіяльності
	До 15.09.06
	
	

	1.10
	Здійснити поточний ремонт кабінету
	Червень 2006 
	
	

	2. Навчально-методична робота

	2.1
	Систематизувати і дібрати дидактичний матеріал для проведення самостійних робіт із таких тем:
	
	
	

	
	- ______________________ ;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- ______________________ ;
	Грудень 2006
	
	

	
	- ______________________ .
	Листопад 2006
	
	

	2.2
	Скласти тексти диктантів із таких тем:
	
	
	

	
	- _____________________ ;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- _____________________ ;
	Вересень 2006
	
	

	
	- _____________________ .
	Листопад 2006
	
	

	2.3
	Підібрати і скласти різнорівневі тематичні (контрольні) роботи з тем:
	
	
	

	
	- “ _________________ “, I курс
	Жовтень 2006
	
	

	
	- “ _______________ “, II курс
	Вересень 2006
	
	

	
	- “ _______________ “, I курс
	Грудень 2006
	
	

	2.4
	Розробити тексти усних вправ із тем:
	
	
	

	
	- “ ______________ “, I курс
	Вересень 2006
	
	

	
	- “ ______________ “, II курс
	Жовтень 2006
	
	

	
	- “ ______________ “, I курс
	Листопад 2006
	
	

	
	- “ ______________ “, II курс
	Грудень 2006
	
	

	2.5
	Підібрати матеріал карток для відеокамери:
	
	
	

	
	- усні вправи з теми “ _____ “, I курс
	Жовтень 2006
	
	

	
	- малюнки до твору (задач) “_______ “, I курс
	Грудень 2006
	
	

	
	Відповідні тексти до (математичних диктантів) з теми “ __________ “, I курс
	Листопад 2006
	
	

	2.6
	Розробити індивідуальні завдання з тем:
	
	
	

	
	- “ ___________ “, IIкурс
	Грудень 2006
	
	

	
	- “ ___________ “, I курс
	Жовтень 2006
	
	

	
	- “ ___________ “, I курс
	Листопад 2006
	
	

	2.7
	Обновити інструкції лабораторних робіт з _____

I курс
	Жовтень 2006
	
	

	2.8
	Продовжити роботу з апробації електронних педагогічних  засобів навчання
	Постійно 
	
	

	2.9
	Оформити постійно діючі стенди “ Готуємось до атестації”, “ ____________ “ 
	Листопад 2006
	
	

	2.10
	Підібрати збірку методичних статей із методики викладання __________ з такою тематикою:
	
	
	

	
	- “ _____________ “;
	Листопад 2006
	
	

	
	- “ _____________ “;
	Грудень 2006
	
	

	
	- “ _____________ “.
	Жовтень 2006
	
	

	2.11. 
	Організувати в кабінеті методичний куточок
	Жовтень 2006
	
	

	2.12
	Спланувати і провести відкриті уроки 
	Листопад 2006
	
	

	2.13
	Розробити завдання для підсумкової перевірки знань учнів
	Грудень 2006
	
	

	2.14
	Організувати обмін позитивним педагогічним досвідом роботи серед викладачів методичної комісії з тем:
	
	
	

	
	- “ ______________ “;
	Грудень 2006
	
	

	
	- “ ______________ “.
	Жовтень 2006
	
	

	2.15
	З метою підготовки навчально-методичного забезпечення нових програмних тем оформити тематичні папки:
	
	
	

	
	- “ _________________ “, I курс
	Грудень 2006
	
	

	
	- “ _________________ “, II курс
	Листопад 2006
	
	

	
	- “ _________________ “, II курс
	Жовтень 2006
	
	

	2.16
	Поповнити тематичні папки:
	
	
	

	
	- “ _______________ “, I курс
	До 01.11.06
	
	

	
	- “ _______________ “, II курс
	Жовтень 2006
	
	

	
	- “ _______________ “, I курс
	До 10.05.07
	
	

	
	- “ Нормативні документи” 
	До 05.09.06
	
	

	2.17
	Скласти алгоритми розв’язування задач
	Листопад 2006
	
	

	2.18
	З метою забезпечення виконання “Єдиних вимог до усного і писемного мовлення” організувати виставку  “Кращі роботи учнів”
	Листопад 2006
	
	

	2.19
	Розробити тематику єдиних контрольних робіт (тематичних) з __________
	До 20.09.05
	
	

	3. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету

	3.1
	Установити стаціонарний мультимедійний проектор
	Жовтень 2006
	
	

	3.2
	Оформити стенди:
	
	
	

	
	- “ На допомогу учням”
	Вересень 2006
	
	

	
	- “ ______________ “ 
	Грудень 2006
	
	

	3.3
	Поповнити кабінет демонстраційними  матеріалами (моделями) до тем:
	
	
	

	
	- _______________ , I курс
	Листопад 2006
	
	

	
	- _______________ , II курс
	Жовтень 2006
	
	

	3.4
	Організувати роботу з ремонту наочних посібників (моделей, слайдів, таблиць)
	До 15.07.07.
	
	

	3.5
	Провести ремонт таблиць
	Жовтень 2006
	
	

	3.6
	Організувати виготовлення наочних посібників
	Протягом року
	
	

	3.7
	Поповнити кабінет такими навчальними посібниками:
	
	
	

	
	- моделями _______;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- комплектами таблиць _____ ;
	Листопад 2006
	
	

	3.8
	Придбати такі екранно-звукові посібники:
	
	
	

	
	- відеокасети ( __ шт.);
	Вересень 2006
	
	

	
	- диски ( __ шт );
	Жовтень 2006
	
	

	
	- діапозитиви ( __ шт ).
	Жовтень 2006
	
	

	3.9
	Оформити підписку на періодичну пресу для кабінету
	Вересень 2006
	
	

	3.10
	Поповнити бібліотечний фонд кабінету довідковою літературою:
	Протягом року
	
	

	
	- __________ ( __ шт );
	
	
	

	
	- __________ ( __ шт ).
	
	
	

	3.11
	Скласти і подати заяву на виконання столярних робіт у кабінеті з реконструкції шафи для збереження матеріалів навчально-методичного комплексу
	До 10.09.06
	
	

	3.12
	Виготовити набір макетів з теми “ ________ “
	Листопад 2006
	
	

	3.13
	Оформити тематичну папку “Керівництво з експлуатації технічних засобів навчання”
	Вересень 2006
	
	

	4. Позакласна робота з учнями

	4.1
	Організувати проведення консультування для учнів I–II курсів
	До 05.09.06
	
	

	4.2
	Організувати і спланувати роботу факультативу
	До 01.10.06
	
	

	4.2
	Організувати і провести для учнів I-II курсів олімпіаду з _________ , для чого:
	Листопад 2006
	
	

	
	- з метою підготовки до олімпіад для кожного курсу розробити можливі зразки олімпіадних завдань;
	
	
	

	
	- розробити зміст олімпіадних завдань;
	
	
	

	
	- один раз на тиждень проводити заняття з учнями, які готуються до олімпіади
	
	
	

	4.3
	Провести конкурс стінних газет, інформаційних бюлетнів
	Жовтень 2006
	
	

	4.4
	Скласти індивідуальні програми для роботи з обдарованими учнями
	До 10.09.06
	
	

	4.5
	Розробити план проведення декади ____________
	До 01.11.06
	
	

	4.6
	Організувати та провести _____ тур інтелектуального марафону
	Грудень 2006
	
	

	4.7
	Провести конкурс на кращого знавця _______ (предмет) “______________”, для чого:
	Листопад 2006
	
	

	
	- розробити  “Положення про конкурс”;
	
	
	

	
	- у кожній групі зробити інформаційне повідомлення про конкурс;
	
	
	

	
	- підвести підсумки конкурсу й оформити стенд
	
	
	

	4.8
	Систематизувати творчі роботи учнів і оформити відповідні папки
	До 01.10.06
	
	

	5. Інформаційно-бібліографічна робота

	5.1
	Вивчити склад фонду бібліотеки навчального закладу з проблем методики викладання __________ (предмет), педагогіки і психології
	Жовтень 2006
	
	

	5.2
	Скласти короткі анотації на літературу з _______ , що надійшла до бібліотеки
	До 25.09.06
	
	

	5.3
	Організувати книжкову виставку:
	
	
	

	
	- “Активізація пізнавальної діяльності учнів на уроках ________ ;”
	Жовтень 2006
	
	

	
	- “Чинні підручники на 2006/2007 н.р.”
	Серпень 2006
	
	

	5.4
	Взяти участь у замовленні літератури для бібліотеки закладу та кабінету
	Протягом року
	
	

	5.5
	Вилучити із бібліотечного фонду кабінету застарілу та непридатну для користування літературу 
	Жовтень 2006
	
	

	5.6
	Укомплектувати бібліотеку кабінету підручниками та літературою відповідно до вимог навчальних програм
	Вересень 2006
	
	

	5.7
	Оформити картотеки:
	
	
	

	
	- періодичних видань;
	Грудень 2006
	
	

	
	- технічних засобів навчання;
	Вересень 2006
	
	

	
	- з актуальних питань, необхідних для засвоєння навчальної програми;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- навчальної літератури;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- методичної літератури;
	Листопад 2006
	
	

	
	- довідкової літератури;
	Листопад 2006
	
	

	
	- натуральних навчально-наочних посібників;
	Листопад 2006
	
	

	
	- навчальних приладів;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- навчально-наочних посібників;
	Жовтень 2006
	
	

	
	- екранно-звукових посібників;
	Жовтень 2006
	
	

	5.8
	Провести акцію “Подаруй книгу !”
	Грудень 2006
	
	

	
	
	
	
	

	6. Охорона праці

	6.1
	Оформити у кабінеті інструкцію з ТБ;
	Вересень 2006 
	
	

	6.2
	Оформити у кабінеті куточок з ТБ;
	Вересень 2006
	
	

	6.3
	Ознайомити учнів з інструкцією з техніки безпеки та правилами роботи в кабінеті;
	Вересень 2006 Постійно
	
	

	6.4
	Оформлення інших  документів з ТБ ___________ 
	Вересень 2006
	
	

	6.5
	Забезпечити безпечні умови для роботи в кабінеті
	Постійно 
	
	

	6.6
	Вимагати від учнів неухильного виконання правил з техніки безпеки 
	Постійно 
	
	


II  Паспортизація кабінету

Для своєчасної оцінки роботи і якісного функціонування кабінету проводиться його паспортизація.

Мета паспортизації: проаналізувати стан кабінету, його готовність забезпечити вимоги стандартів освіти, визначити основні напрямки роботи, привести навчальний кабінет у відповідність до вимог навчально-методичного забезпечення навчально-виховного процесу. 

Наводимо варіант паспорту кабінету:

ПАСПОРТ

КОМПЛЕКСНО-МЕТОДИЧНОГО 

ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОГО КАБІНЕТУ

___________________________

(назва кабінету)
№ ____
(назва навчального закладу)

ЗАВІДУВАЧ КАБІНЕТУ _______________________________________________ 

                                              (Прізвище, ім’я, по батькові; посада, категорія, звання)

ЗАГАЛЬНА НАУКОВО – МЕТОДИЧНА ПРОБЛЕМА навчального закладу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Індивідуальна методична тема, над якою працює викладач:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.1 Опис майна кабінету № _______

	№ з/п
	Найменування майна
	Необхідно

(кількість)
	Є в

 наявності
	Потрібно придбати
	Термін придбання

	
	
	
	
	
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009

	1
	Стіл викладача
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Стілець викладача
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Столи учнівські
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Стілець учнівський
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Шафа
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Дошка
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Дошка магнітна
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Тумбочка
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Карниз
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Штора
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Стенд
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Дзеркало
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Квіти
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Термометр
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Годинник
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	……………..
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2 Розміщення, зберігання та систематизація навчальних посібників (картотека)

Навчальні посібники і навчальне обладнання зберігаються в кабінеті за темами і розділами програми в секційних шафах.


Усе майно кабінету обліковується в інвентарній та матеріальній книгах встановленого зразка, які прошнуровуються і пронумеровуються. Предмети, призначені  для тривалого користування (меблі, прилади, штативи, пальники тощо) мають інвентарний номер і заносяться  до інвентарної книги.

Форма інвентарної книги

	№ з/п
	Назва предмета

(марка)
	Інвентарний № ______
	Рік придбання
	Кількість і вартість
	Час і причина списання

	1
	Телевізор
	
	
	
	

	2
	Відеомагнітофон
	
	
	
	

	3
	Відеоплеєр
	
	
	
	

	4
	Магнітофон
	
	
	
	

	5
	Музичний центр
	
	
	
	

	6
	Фільмоскоп
	
	
	
	

	7
	Епідіоскоп
	
	
	
	

	8
	Епіпроектор
	
	
	
	

	9
	Діопроектор
	
	
	
	

	10
	Графопроектор
	
	
	
	

	11
	Комп’ютер
	
	
	
	

	12
	Мультимедійний проектор
	
	
	
	

	13
	Сканер
	
	
	
	

	14
	Ксерокс
	
	
	
	

	15
	…………………….
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	


1. Стаціонарні прилади і апарати.

2. Вимірювальні прилади.

3. Нагрівальні прилади.

4. Лабораторні прилади та інструменти.

5. Спеціальні прилади.

6. Моделі та макети.

7. Колекції.

8. Портрети, таблиці, схеми, діаграми.

9. Проекційна апаратура, діапозитиви, кодопозитиви, кінофільми, відеофільми, діафільми.

10. Література.

11. Меблі та пристосування.

Предмети і матеріали, які витрачаються в процесі роботи (реактиви, пальне, тонкостінний посуд тощо заносяться до матеріальної книги).

Форма матеріальної книги

	№ з/п
	Назва реактиву
	Специфіка реактиву

(чистота концентрації)
	Одиниці вимірювання
	Наявність

(за роками)

	
	
	
	
	


Для проведення систематизації рекомендуємо  скласти картотеку  комплексно методичного забезпечення предмета, який викладається в кабінеті:

I. Матеріали для вимірювання стандартів освіти з __________________
                                                                                                    ( назва предмета)

1.1  Тематичні роботи (контрольні, диктанти)

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	


1.2  Тести

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	


1.3 Лабораторні роботи

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Обладнання
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.4 Практичні роботи

	№ з/п
	Курс
	Тема
	Обладнання
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.5  Завдання для державної підсумкової атестації

	№ з/п
	Курс
	Автор і назва посібника
	Кількість

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Навчально-методична та додаткова література

2.1 Словники

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.2 Довідники

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3 Методичні посібники з методики викладання предмета

	№ з/п
	Назва
	Автор
	Видавництво
	Рік видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.4 Журнали

	№ з/п
	Назва
	№ журналу, місяць
	Рік видання

	
	
	
	

	
	
	
	


2.5 Газети

	№ з/п
	Назва
	№, дата, місяць
	Рік видання

	
	
	
	

	
	
	
	


2.6 Збірники дидактичних матеріалів

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.7  Картки (роздатковий матеріал)

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.8 Література для позакласної роботи

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.9 Науково-популярна література

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.10 Збірники вправ, диктантів, тестів

	№ з/п
	Автор
	Назва
	Видавництво
	Рік

видання
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III. Навчально-наочні посібники 

3.1 Моделі

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.2 Макети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.3 Таблиці

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.4 Портрети

	№ з/п
	Курс
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Автор
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.5 Карти

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.6 Атласи

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.7 Схеми

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.8 Ілюстрації

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Автор
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.9 Репродукції

	№ з/п
	Курс
	Автор
	Назва
	Тема,

твір
	Кількість

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


IV. Натуральні навчально-наочні посібники

4.1 Колекції, гербарії, скелети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.2 Прилади

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. Навчальні прилади

5.1 Демонстраційні прилади

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.2 Лабораторні прилади

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VI. Екранно-звукові посібники

6.1 Грампластинки

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	


6.2 Аудіокасети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.3 Відеокасети

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.4 Слайди

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.5 Діафільми

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.6 Діапозитиви

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.7 Диски

	№ з/п
	Курс
	Розділ, тема
	Назва
	Кількість

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


До складу комплексно-методичного забезпечення кабінету входять навчально-методичні комплекти:

	№ з/п
	Назви тематичних папок
	Кількість примірників

	1
	Матеріали олімпіад
	

	2
	Матеріали державної підсумкової атестації (для кабінетів загальноосвітньої підготовки)
	

	3
	Матеріали державних кваліфікаційних іспитів
	

	4
	Моніторинг навчальних досягнень учнів із предмета
	

	5
	Матеріали для позакласної роботи з предмета
	

	6
	Профорієнтаційні матеріали
	

	7
	Методичні рекомендації щодо викладання навчального предмета
	

	8
	Інструкції до лабораторних і практичних робіт
	

	9
	Матеріали позитивного педагогічного досвіду
	

	10
	Методичні розробки викладача
	

	11
	Тематика творчих робіт з предмета
	

	12
	Матеріали краєзнавчого характеру
	

	13
	………………………………………….
	

	
	
	


2.3 Перелік державних та нормативних документів

	№ з/п
	Назва документа
	Коли і ким затверджений

	1
	Закон України “Про освіту”
	Прийнятий Верховною радою України 23.03.1996 р. №100/96 ВР

	2
	Закон України “Про професійно-технічну освіту”
	Прийнятий Верховною радою України 10.02.1998 р. №103/98 ВР

	3
	Указ Президента України “Про додаткові заходи щодо вдосконалення професійно-технічної освіти в Україні”
	Від 18 вересня 2004 року №1102/2004

	4
	Указ Президента України “Про Національну доктрину розвитку освіти” 
	Від 17 квітня 2002 року №347/2002

	5
	Наказ №295 “Про затвердження Типової базисної структури навчальних планів для підготовки кваліфікованих робітників у професійно-технічних навчальних закладах”
	МОН України від 13.04.2004 р. №295, Положення від 4 квітня 2004 року №295.

	6
	Державний стандарт професійно-технічної освіти
	Постанова Кабінету Міністрів України від 17 серпня 2002 року №1135

	7
	“Про затвердження Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів”
	Затверджене наказом Міносвіти від 20 липня 2004 року №601

	8
	Про затвердження Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади з базових і спеціальних дисциплін, турніри, конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт та конкурси фахової майстерності
	Затверджене наказом Міносвіти від 18 серпня 1998 року №305

	9
	“Про запровадження 12 – ти бальної шкали оцінювання навчальних досягнень учнів (слухачів) з професійної підготовки у професійно-технічних навчальних закладах”
	Наказ Міносвіти від 14 червня 2001 року №459

	10
	“Про затвердження Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти
	Наказ Міносвіти від 14 грудня 2000 року №588

	11
	“Про затвердження Державних стандартів базової і повної загальної середньої освіти”
	Постанова Кабінету Міністрів України від 14 січня 2004 року №24

	12
	Програми Міністерства освіти і науки України з ____________________

                       (назва предмета)
	Затверджена Міністерством освіти і науки України (лист від 22.08.2001 №1/11-3580)

	13
	Інструктивні документи обласного управління освіти і науки, навчально-методичного центру ПТО
	

	14
	……………………………………….
	

	15
	Положення про навчальний кабінет
	

	16
	Типовий перелік навчально-наочних посібників і навчального обладнання для загальноосвітніх шкіл
	

	17
	План перспективного розвитку кабінету на 5 років
	

	18
	План роботи кабінету на поточний навчальний рік, щомісячний план роботи
	

	19
	Навчальні програми з предмета
	

	20
	Тематичне планування
	

	21
	Поурочно-тематичне планування
	

	22
	Поурочні плани
	

	23
	Критерії оцінювання навчальних досягнень учнів
	

	24
	Журнал обліку індивідуальних занять з учнями
	

	25
	План роботи факультативу
	

	26
	План роботи гуртка
	

	27
	Інвентарна книга
	

	28
	Журнал з техніки безпеки
	

	29
	Орієнтовний перелік типового обладнання кабінету
	

	30
	………………………………………….
	


2.4 Комплексно-методичне забезпечення предмета  ______________

                                                                                                                         (назва)

	№ з/п
	Найменування теми
	Необхідно

(кількість)
	Є в

 наявності
	Потрібно придбати
	Термін придбання

	
	
	
	
	
	2005
	2006
	2007
	2008
	2009

	1
	Тема №1

-----------------

1.1.Матеріали для вимірювання стандартів освіти:

……………. 


	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Тема №2

…………….
	
	
	
	
	
	
	
	


Наводимо варіант показників “найменування теми” комплексно-методичного забезпечення предмета:

 Тема №1 ________________

                                                       (назва теми)

1.1 Матеріали для вимірювання стандартів освіти з _______________ :

                                                                                                 (назва предмета)

· тематичні роботи (контрольні, диктанти тощо) № 1-5;

· тести № 1-16;

· лабораторні роботи №1-3;

· практичні роботи №1-2;

· завдання для державної підсумкової атестації № __.

1.2 Навчально-методична та довідкова література:

· словники №__;

· довідники №__;

· методичні посібники з методики викладання предмета № __;

· журнали;

· газети;

· збірники дидактичних матеріалів;

· картки (роздатковий матеріал);

· література для позакласної роботи;

· науково-популярна література;

· збірники вправ, диктантів, тестів.

1.3 Навчально-наочні посібники:

· моделі № __;

· макети № __;

· таблиці № __;

· портрети № __;

· карти № __;

· атласи № __;

· схеми № __;

· ілюстрації № __;

· репродукції №__ тощо.

1.4 Натуральні навчально-наочні посібники:

· колекції, гербарії, скелети № __;

· прилади № __ тощо.

1.5 Навчальні прилади:

· демонстраційні прилади № __;

· лабораторні прилади № __.

1.6 Екранно-звукові посібники:

· грампластинки № __;

· аудіокасети № __;

· відеокасети №__;

· слайди № __;

· діафільми № __;

· діапозитиви № __;

· диски № __.

Використана література

1. Інформаційний збірник Міністерства освіти і науки України, №21-22, 2004: 
· наказ Міністерства освіти і науки України від 20.07.04 №601, с.30;

· Положення про навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів від   09.09.04 №1121/9720, с. 30;
· Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів від 14.06.04 №730\9329, с. 9.

2. Газета „Директор школи”, №4, січень 2006
3. Методичні рекомендації щодо обладнання та організації роботи кабінетів у навчальних закладах, НМЦ ПТО, ОІППО, 2002, 2003.
4. Типові переліки навчально-наочних посібників та технічних засобів навчання для загальноосвітніх шкіл. Наказ Міністерства освіти України від 15.05.95 №131.
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